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INTRODUCCION

La dinamica actual de los trabajos legislativos exige la conformacion de estructuras organicas
acordes a las necesidades del Poder Legislativo y en ese cambio estructural, que las normas que
rigen las areas administrativas respondan a las funciones y objetivos que le son inherentes; por
ello, se ha hecho indispensable establecer claramente las funciones que describan el desarrollo de

sus actividades institucionales.

En el caso de las dependencias del Poder Legislativo, cuyo objetivo es apoyar técnica y
administrativamente las actividades que se realizan en la Legislatura, resulta imprescindible tener
determinadas y documentas las funciones sustantivas, de cada unidad administrativa. Por lo que la
Secretaria de Administracion y Finanzas, a través de la Coordinacién de Normatividad y Desarrollo
Administrativo, pone a disposicion de los servidores publicos del Poder Legislativo el presente
“Manual de Organizacién del Departamento de Actualizacion y Desarrollo Tecnoldgico”, en el que

se describe su estructura organica, atribuciones, objetivos y funciones que son de su competencia.

Este manual tiene el propodsito de ofrecer a los servidores publicos adscritos al Departamento en
referencia, un instrumento administrativo que les permita orientarlos e inducirlos a sus actividades,

asi como identificacion con los objetivos institucionales de area.
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MARCO JURIDICO

e Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
e Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de México.
e Ley Organica del Poder Legislativo del Estado de México.

¢ Reglamento del Poder Legislativo del Estado de México.
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ATRIBUCIONES

LEY ORGANICA DEL PODER LEGISLATIVO
Articulo 94.- Para el ejercicio de sus funciones, la Legislatura contara con las dependencias
siguientes:

V. Secretaria de Administracion y Finanzas;

REGLAMENTO DEL PODER LEGISLATIVO

Articulo 160.- La Secretaria de Administracion y Finanzas, tendra las siguientes funciones:

lll.- Brindar apoyo a las dependencias del Poder Legislativo para su 6ptimo funcionamiento.

XIX.- Desarrollar permanentemente programas de modernizacion y simplificacion administrativa
que contribuyan a eficientar la operacion de las areas técnico administrativas de la Legislatura;

XX.- Elaborar los instrumentos técnico administrativos que sean necesarios para lograr el 6ptimo
funcionamiento de las areas que integran el Poder Legislativo
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Departamento de Actualizaciéon y Desarrollo Tecnholégico
Objetivo:

Detectar necesidades de actualizacion de software y hardware existente en las areas y
dependencias del Poder Legislativo; asi como proponer la implementacién de nuevas tecnologias
y sistemas a la administracion publica de este Poder, proporcionando capacitacion en materia de
informatica y computacion al personal de la institucion.

Funciones:

— Adaquirir, recabar, obtener y poner a disposicion de los servidores publicos del Poder Legislativo,
material bibliografico, hemerografico y electronico actualizado en materia de informatica y
computacion.

— Detectar necesidades de actualizacion de software y hardware existente en las areas y
dependencias del Poder Legislativo; asi como proponer la implementacion de nuevas
tecnologias y sistemas a la administracion publica de este Poder.

— Detectar necesidades de capacitacién y actualizacién tecnoldgica, para promover cursos de
informatica y computacion actualizada, al personal adscrito a la Direccion de Informatica.

— Coordinar, promocionar, dar seguimiento y evaluar la aplicacion de las nuevas tecnologias
instaladas en el Poder Legislativo.

— Elaborar, disefiar, generar y difundir bimestralmente entre los servidores publicos del Poder
Legislativo el Boletin de Difusién Informatica.

— Impartir cursos de capacitacion y actualizaciéon en materia de informatica en coordinacion con el
Departamento de Capacitaciéon y Desarrollo de Personal, a los servidores publicos del Poder
Legislativo.

— Coadyuvar en el desarrollo e implementacion de nuevas tecnologias en la Direccion de
Informatica y en las areas legislativas y administrativas del Poder Legislativo.

— Realizar los tramites necesarios ante las autoridades correspondientes de ésta institucidon para
llevar acabo el control y donacion de los equipos de computo obsoletos a instituciones publicas
y a personas fisicas que asi lo requieran.

— Obtener informacién actualizada en materia de virus y programas destructivos, a fin de conocer
su funcionamiento y eliminacion para prever dafios a los sistemas y equipos de cémputo.
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— Proporcionar manuales de usuario sobre paqueteria informatica y sistemas, a los servidores
publicos del Poder Legislativo que lo soliciten.

— Proporcionar asesoria técnica en materia de informatica, computacién y nuevas tecnologias a
las areas administrativas y dependencias del Poder Legislativo que lo requieran.

— Proponer soluciones tecnoldgicas que se adelanten a los requerimientos de las aplicaciones y
necesidades de los usuarios, para asegurar la operacién y actualizacién adecuada de la
infraestructura informatica.

— Elaborar un analisis comparativo de las ventajas y desventajas de las versiones del software en
uso contra las versiones mas recientes en el mercado, a fin de decidir la conveniencia de la
actualizacién correspondiente.

— Las demas funciones inherentes al area de su competencia.
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FECHA DE
ACTUALIZACION REFERENCIA OBSERVACIONES
22/Junio/2004 Mantenimiento 2 La actualizaciéon del presente manual se llevo a cabo a
En referencia de oficio peticién del titular de esta unidad administrativa.
SAF/DI/DADT/07/04
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