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INTRODUCCION

Con el propésito de contar con una administracion dinamica y activa, para dar respuesta inmediata
a las necesidades actuales del Poder Legislativo; la Secretaria de Administracion y Finanzas se ha
dado a la tarea de desarrollar permanentemente acciones de modernizacién y simplificacion
administrativa, que permitan la operacién eficiente de las areas de la Legislatura y dar
cumplimiento a lo establecido en las fracciones XIX y XX del articulo 160 del Reglamento del
Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México, asi como del articulo 8 fraccion XX del

Reglamento Interno de la Contraloria del Poder Legislativo.

Por lo anterior, se elaboran, integran y difunden los manuales de procedimientos, documentos
técnicos administrativos, que facilitan el cumplimiento de las funciones, la desconcentracion de
actividades y el logro de los objetivos institucionales. El presente Manual de Procedimientos fue
elaborado de manera conjunta por el Departamento de Analisis del Egreso, adscrito a la Direccion
de Auditoria Interna y la Coordinacion de Normatividad y Desarrollo Administrativo, en el cual se
describen los objetivos, politicas y actividades de cada uno de los procedimientos que lleva a cabo

este Departamento.

La Contraloria y la Secretaria de Administracién y Finanzas, a través de la Coordinacion de
Normatividad y Desarrollo Administrativo, ponen a disposicion de los servidores publicos del Poder

Legislativo el “Manual de Procedimientos del Departamento de Andlisis del Egreso”.
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BASE JURIDICA

- Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

- Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

- Ley del Impuesto Sobre la Renta.

- Cddigo Fiscal de la Federacion.

- Ley del Impuesto al Valor Agregado.

- Leydel ISSEMYM.

- Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado y Municipios.
- Ley Organica del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

- Cddigo Financiero del Estado de México y Municipios.

- Cddigo Administrativo del Estado de México y su Reglamento.

- Presupuesto de Egresos del Gobierno del Estado de México, para el ejercicio fiscal de que se
trate.

- Reglamento del Poder Legislativo del Estado Libre y Soberano de México.

- Reglamento Interno de la Contraloria del Poder Legislativo.

- Reglamento del Libro Décimo Segundo del Cédigo Administrativo del Estado de México.
- Reglamento del Libro Décimo Tercero del Codigo Administrativo del Estado de México.
- Manual Unico de Contabilidad Gubernamental vigente.

- Normas de Auditoria Generalmente Aceptadas.

- Normas de Informacién Financiera.

- Y demas ordenamientos legales y administrativos aplicables.
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AREA RESPONSABLE

DEPARTAMENTO DE ANALISIS DEL EGRESO

PROCEDIMIENTO
AUDITORIA FINANCIERA
60042-P01-08

OBJETIVO

Evaluar el cumplimiento de las normas y disposiciones juridicas, financieras y contables de las
operaciones Yy registros que dan origen a los Estados Financieros y Presupuestales del Poder
Legislativo asi como las medidas de control interno que salvaguardan sus activos financieros.

POLITICAS

- Toda practica de auditoria financiera, debera estar amparada por un oficio de aviso de inicio
de auditoria (Anexo 1, modelo de escrito) firmado por el Contralor cuyo objetivo sera,
invariablemente, la revisién a un rubro, cuenta, partida o grupo de ellas, integrantes de los
Estados Financieros y/o Presupuestales del Poder Legislativo del Estado de México.

- El trato que el personal tenga con otros servidores publicos, con motivo de las visitas de
auditoria, debera ser respetuoso, diligente e imparcial. Ademas, los auditores deben realizar
una evaluacion objetiva, sin dejarse influir por prejuicios o intereses politicos, econémicos o de
otra naturaleza.

- El “Acta de inicio de auditoria” es el documento en el cual deberan quedar asentados, el inicio
de los trabajos de auditoria, la persona facultada por el titular de la Secretaria de
Administracion y Finanzas en quien se delega la responsabilidad para atender y dar las
facilidades para su realizacion y en su caso, la persona con quien se entienda directamente la
auditoria, debiendo ser éste ultimo, el responsable de recabar y entregar la informacién que se
le requiera, tanto de su area como de cualquier otra dependiente de esa Secretaria.

- Las solicitudes de informacién que se generen en el transcurso de la auditoria,
invariablemente deben contener entre otros aspectos, los plazos en que seran atendidas estas
solicitudes por parte del area auditada. Toda documentacién proporcionada, debera estar
debidamente relacionada en un documento (Anexo 2, 60042-F01-08) que indique fecha,
nombre y firma del auditor que recibe, asi como del servidor publico que entrega; los
originales deberan ser devueltos bajo acuse por escrito y dejar constancia de este hecho en el
acta circunstanciada de cierre.

- Toda la documentacién generada en copias que integren los papeles de trabajo propiedad del
auditor, deberan ser cotejadas por la persona autorizada para tal fin o por el titular del area
responsable de generarla o resguardarla. La informacion que se maneje durante el transcurso
de la auditoria y la que resulte de ésta, debera tratarse con absoluta confidencialidad.
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AREA RESPONSABLE

DEPARTAMENTO DE ANALISIS DEL EGRESO

PROCEDIMIENTO
AUDITORIA FINANCIERA

60042-P01-08

OBJETIVO

Evaluar el cumplimiento de las normas y disposiciones juridicas, financieras y contables de las
operaciones Yy registros que dan origen a los Estados Financieros y Presupuestales del Poder
Legislativo asi como las medidas de control interno que salvaguardan sus activos financieros.

- Los errores, desviaciones o irregularidades que arroje el trabajo de auditoria financiera,
deberan estar fundamentados en el marco juridico vigente y normativo en materia contable
gubernamental, debiendo existir evidencias de la aplicacion de pruebas sustantivas y de
cumplimiento en los papeles de trabajo respectivos por parte del auditor. Las observaciones y
recomendaciones deben sustentarse exclusivamente en los datos y evidencias resultantes de
la revision practicada; asi como por lo establecido en la base juridica aplicable; los cuales
deben ser registrados en el formato “Cédula de Discusion de Observaciones” (Anexo 3, 60042-
F02-08).

- El “Acta de cierre de auditoria”, debera estar firmada por: el encargado de la auditoria
designado por el titular de la Secretaria de Administracion y Finanzas, el responsable directo
de atender la auditoria, el personal que intervino por la Contraloria y dos testigos de asistencia,
rubricandose por los participantes en cada una de las hojas que la integren; haciendo constar
de manera clara el término de la auditoria.

- El informe final de auditoria, tendra que ser claro, oportuno, confiable y descriptivo y debera
elaborarse con posterioridad al acta de cierre de auditoria; asi como contener la siguiente
informacién: a)antecedentes, b)marco juridico, c)objetivo, d)alcance, e)procedimientos,
f)limitaciones, g)observaciones y recomendaciones, h)conclusiones, i)firma del personal que
interviene en la auditoria.

- Los expedientes de auditoria, deberan ser indexados, foliados, contar con marcas de auditoria,
ordenados en forma cronolégica y organizados de tal forma que faciliten su consulta y
localizacién. Asimismo, estaran debidamente resguardados y habra un estricto control para su
manejo.

- Dentro del archivo permanente, se considerara: oficio de aviso de inicio de auditoria, acta de
inicio de auditoria, cuestionario de control interno, cédulas de discusion de observaciones
incluyendo anexos y soportes documentales, acta de cierre de auditoria e informe preliminar y
final de auditoria.
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PROCEDIMIENTO

AUDITORIA FINANCIERA

60042-P01-08

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

NO

DESCRIPCION

Departamento de Analisis del
Egreso

Direccidon de Auditoria Interna

Contralor

Direcciéon de Auditoria Interna

Departamento de Analisis del
Egreso

Elabora Programa Anual de Auditoria Financiera y pone
a consideracion del titular de la Direccién de Auditoria
Interna su aprobacion.

Recibe Programa Anual de Auditoria Financiera
aprobado y procede a realizar la auditoria calendarizada
que corresponda y/o solicitada por el Contralor.

Elabora oficio para inicio de auditoria (Anexo 1, modelo
de escrito), dirigido al titular de la Dependencia a ser
auditada y lo turna al Director de Auditoria Interna para
su visto bueno.

Recibe y revisa el oficio para inicio de auditoria y lo
turna al Contralor para su autorizacion.

Recibe oficio para inicio de la auditoria, firma y turna al
Director de Auditoria Interna.

Recibe oficio firmado por el Contralor y turna al
Departamento de Analisis del Egreso.

Recibe oficio para el inicio de auditoria y procede a
notificar formalmente al titular de la Dependencia del
area administrativa a auditar, estableciendo fecha y
hora para levantar el acta de inicio de auditoria.

Realiza estudio preliminar y elabora planeacién de la
auditoria, enviandolo al titular de la Direccion de
Auditoria Interna para su aprobacion, recabando el visto
bueno del Contralor.

Elabora solicitud de informacion (Anexo 2, 60042-F01-
08), cuestionario de control interno y prepara acta para
inicio de auditoria (sin perjuicio de que la solicitud de
informacion y el cuestionario sean requeridos en este
y/o cualquier momento durante el proceso de auditoria).
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PROCEDIMIENTO
AUDITORIA FINANCIERA
60042-P01-08

ACTIVIDAD

AREA RESPONSABLE

N° DESCRIPCION

Unidad Administrativa a Auditar 10 Recibe oficio para inicio de auditoria, en conjunto con
los auditores comisionados, levantan y firman el acta de
inicio de auditoria. En su caso, recibe cuestionario y/o
relacion de documentos e informacién que debe
proporcionar, indicando el dia en que seran entregados
y el espacio que se asignara, para el desarrollo del
trabajo de auditoria, en caso de ser requerido.

11 Proporciona informacién solicitada y en su caso, el
cuestionario de control interno debidamente contestado.

Departamento de Analisis del 12 Recibe  documentacion  solicitada, cotejada vy
Egreso. debidamente relacionada con fecha, nombre y firma de
la persona que entrega, y de quien recibe.

13 Crea expediente de auditoria, el cual servira para
integrar los papeles de trabajo que se generen durante
el transcurso de la auditoria.

14 Realiza analisis y evaluacion del cuestionario, asi como
de la informacion solicitada.

15 Ejecuta la auditoria de acuerdo a la planeacion
autorizada, elaborando las cédulas sumarias vy
analiticas, aplicando pruebas sustantivas y de
cumplimiento; asi como diversas técnicas de auditoria
que permitan obtener evidencia suficiente y competente
de las situaciones observadas.

16 Revisa documentacién correspondiente al rubro o
cuentas asignadas, con base a las cifras de los Estados
Financieros y Presupuestales, seleccionando partidas y
cuentas; determinando los alcances de cada una de
ellas, mediante criterios cualitativos y cuantitativos.

17 Determina las observaciones pertinentes de acuerdo a
los resultados presentados en sus papeles de trabajo,
mismas que fundamenta y motiva de acuerdo a la
normatividad aplicable.
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PROCEDIMIENTO

AUDITORIA FINANCIERA

60042-P01-08

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

NO

DESCRIPCION

Departamento de Analisis del
Egreso

Direcciéon de Auditoria Interna

Departamento de Analisis del
Egreso.

Unidad Administrativa a Auditar

Departamento de Analisis del
Egreso

18

19

20

21

22

23

24

Concluidos los trabajos de revision, prepara el oficio
mediante el cual dara a conocer al area auditada las
observaciones determinadas mediante las cédulas de
discusion de observaciones respectivas (Anexo 3,
60042-F02-08), para que en un plazo no mayor a 5 dias
habiles a partir de su recepcion, el area auditada
manifieste lo que a su derecho convenga, asimismo en
ese oficio se les da a conocer la fecha y hora para llevar
a cabo el levantamiento del acta de cierre de auditoria.

Recibe el oficio y revisa las cédulas de discusion de
observaciones anexas y devuelve al Departamento de
Analisis del Egreso con su visto bueno para enviar al
area auditada.

Recibe oficio y cédulas de discusion de observaciones y
entrega al area auditada.

Recibe oficio y cédulas de discusion de observaciones,
analiza y prepara la justificacion y/o documentacion
soporte que aclare la improcedencia de la observacion.

Turna al Departamento de Analisis del Egreso la
documentacion comprobatoria, las justificaciones vy
elementos de prueba que considera aclara las
observaciones.

Recibe las cédulas de discusidon de observaciones, la
documentacion comprobatoria y demas elementos de
prueba; analiza y determina si son suficientes para
solventar las observaciones o no. Toma en cuenta los
comentarios vertidos para la elaboracién del acta de
cierre de auditoria.

Elabora proyecto de acta de cierre de auditoria,
incluyendo entre otros aspectos: observacion, origen,
causa, efecto, fundamento, comentario del area
auditada, resolucion al comentario del area auditada y
en su caso, fecha del compromiso de solventacién y
envia al Director de Auditoria Interna.
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PROCEDIMIENTO

AUDITORIA FINANCIERA

60042-P01-08

ACTIVIDAD

AREA RESPONSABLE

NO

DESCRIPCION

Direcciéon de Auditoria Interna

Departamento de Analisis del
Egreso

Direccidon de Auditoria Interna

Departamento de Analisis del

Egreso

Direcciéon de Auditoria Interna

Departamento de Analisis del
Egreso

25

26

27

28

29

30

31

32

Recibe y revisa el proyecto de acta de cierre de
auditoria para su aprobacion, indica correcciones y
posteriormente turna al Departamento de Analisis del
Egreso.

Corrige acta y devuelve a la Direccion de Auditoria
Interna para su aprobacion.

Recibe acta, aprueba y comenta el contenido con el
Contralor y turna al Departamento de Analisis del
Egreso.

Levanta el acta final en el lugar, fecha y hora indicada
en el punto 18, dejando evidencia en la misma, de las
fechas compromiso de solventacibn de las
observaciones pendientes de solventar.

Procede a elaborar el informe preliminar de auditoria
respectivo.

Recibe, revisa y autoriza el informe preliminar de
auditoria, turnandolo al Departamento de Analisis del
Egreso para su integracién al expediente de auditoria.

Recibe informe autorizado y turna mediante
memorandum el archivo permanente de la auditoria al
Departamento de Control, debidamente foliado,
indexado y con sus respectivas marcas de auditoria
para su revision y el seguimiento de observaciones
pendientes de solventar, en un plazo no mayor a 10
dias habiles posteriores a la fecha de levantamiento del
acta de cierre de auditoria.

Se coordina de manera permanente con el
Departamento de Control para el seguimiento de las
observaciones pendientes de solventar o ante cualquier
requerimiento de informacioén o consulta producto de su
revision.
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PROCEDIMIENTO

AUDITORIA FINANCIERA

60042-P01-08

AREA RESPONSABLE

ACTIVIDAD

NO

DESCRIPCION

Departamento de Analisis del
Egreso

33

34

Agotados los periodos establecidos en el acta de cierre
de auditoria para la solventacion de observaciones, y en
su caso, las prérrogas otorgadas por el Departamento
de Control, recibe de éste, la documentacion
relacionada con la solventacion de observaciones, el
oficio de aviso de cierre de auditoria (Anexo 4, modelo
de escrito) y el adendum al informe de auditoria con el
visto bueno del Contralor, lo integra al expediente de
auditoria y lo envia al archivo del Poder Legislativo.

De ser el caso, integra de manera conjunta con el
Departamento de Control, el expediente de auditoria
para su remision al Contralor, para considerar su envio
al area de Responsabilidades.

Fin.
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PROCEDIMIENTO
AUDITORIA FINANCIERA

60042-P01-08
DEPARTAMENTO DE ANALISIS DEL DIRECCION DE AUDITORIA
EGRESO INTERNA CONTRALOR
Recibe y revisa el oficio para Recibe oficio para inicio de la
Elabora Programa Anual de —»| inicio de auditoria y lo turna al »| auditoria, firma y turna al Director
Auditoria Financiera y pone a Contralor para su autorizacion. de Auditoria Interna.

consideracion del titular de la
Direccién de Auditoria Interna su

aprobacion.
Recibe oficio firmado por el
¢ Contralor y turna al |4
) Departamento de Analisis del
Recibe Programa Anual de Egreso.

Auditoria Financiera aprobado y
procede a realizar la auditoria
calendarizada que corresponda
y/o solicitada por el Contralor.

v

Elabora oficio para inicio de
auditoria (Anexo 1, modelo de
escrito), dirigido al titular de la
Dependencia a ser auditada y lo
turna al Director de Auditoria
Interna para su visto bueno.

Recibe oficio para el inicio de
auditoria y procede a notificar
formalmente al titular de la
Dependencia del area
administrativa a auditar,
estableciendo fecha y hora para
levantar el acta de inicio de
auditoria.

Realiza estudio preliminar y
elabora  planeacion de la
auditoria, enviandolo al titular de
la Direccidon de Auditoria Interna
para su aprobacion, recabando el
visto bueno del Contralor.

!

Elabora solicitud de informacion
(Anexo 2, 60042-F01-08),
cuestionario de control interno y
prepara acta para inicio de
auditoria (sin perjuicio de que la
solicitud de informacién y el
cuestionario sean requeridos en
este y/o cualquier momento
durante el proceso de auditoria).

A
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PROCEDIMIENTO
AUDITORIA FINANCIERA

60042-P01-08
UNIDAD ADMINISTRATIVA A DEPARTAMENTO DE ANALISIS DEL DIRECCION DE AUDITORIA
AUDITAR EGRESO INTERNA

- . . Recibe documentacion solicitada,
Recibe oficio para inicio de cotejada y debidamente
auditoria, en conjunto con los »| relacionada con fecha, nombre y
auditores comisionados, levantan firma de la persona que entrega,
y firman el acta de inicio de y de quien recibe.
auditoria. En su caso, recibe
cuestionario y/o relacion de ¢
documentos e informacién que
debe proporcionar, indicando el Crea expediente de auditoria, el
dia en que seran entregados y el cual servira para integrar los
espacio que se asignara, para el papeles de trabajo que se
desarrollo  del trabajo  de generen durante el transcurso de
auditoria, en caso de ser la auditoria.
requerido. ¢

¢ Realiza analisis y evaluacion del
Proporciona informacion cuestionario, asi como de la
solicitada y en su caso, el informacion solicitada.
cuestionario de control interno [~
debidamente contestado. ¢

Ejecuta la auditoria de acuerdo a
la planeacién autorizada,
elaborando las cédulas sumarias
y analiticas, aplicando pruebas
sustantivas y de cumplimiento;
asi como diversas técnicas de
auditoria que permitan obtener
evidencia suficiente y competente
de las situaciones observadas.

v

Revisa documentacion
correspondiente  al rubro o
cuentas asignadas, con base a
las cifras de los Estados
Financieros y Presupuestales,
seleccionando partidas y cuentas;
determinando los alcances de
cada una de ellas, mediante
criterios cualitativos y
cuantitativos.

Determina las observaciones
pertinentes de acuerdo a los
resultados presentados en sus
papeles de trabajo, mismas que
fundamenta y motiva de acuerdo
a la normatividad aplicable.
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PROCEDIMIENTO

AUDITORIA FINANCIERA

60042-P01-08

UNIDAD ADMINISTRATIVA A
AUDITAR

DEPARTAMENTO DE ANALISIS DEL

EGRESO

DIRECCION DE AUDITORIA
INTERNA

Recibe oficio y cédulas de
discusion de  observaciones,
analiza y prepara la justificaciéon
y/o documentacion soporte que
aclare la improcedencia de la

observacion.

Turna al Departamento de
Analisis del Egreso la
documentacion comprobatoria,
las justificaciones y elementos de
prueba que considera aclara las
observaciones.

Concluidos los trabajos de
revisién, prepara el oficio
mediante el cual dard a conocer
al area auditada las
observaciones determinadas
mediante las cédulas de
discusion de  observaciones
respectivas (Anexo 3, 60042-F02-
08) para que en un plazo no
mayor a 5 dias habiles a partir de
su recepcién, el area auditada
manifieste lo que a su derecho
convenga, asimismo en ese oficio
se les da a conocer la fecha y
hora para llevar a cabo el
levantamiento del acta de cierre
de auditoria.

A

Recibe oficio y cédulas de
discusion de observaciones y
entrega al area auditada.

A 4

Recibe el oficio y revisa las
cédulas de discusion  de
observaciones anexas y devuelve
al Departamento de Analisis del
Egreso con su visto bueno para
enviar al area auditada.

A\ 4

Recibe las cédulas de discusion
de observaciones, la
documentacion comprobatoria y
demas elementos de prueba;
analiza y determina si son
suficientes para solventar las
observaciones o no. Toma en
cuenta los comentarios vertidos
para la elaboracién del acta de
cierre de auditoria.

v

A

Elabora proyecto de acta de
cierre de auditoria, incluyendo
entre otros aspectos:
observaciéon,  origen, causa,
efecto, fundamento, comentario
del area auditada, resolucion al
comentario del area y en su caso,
fecha del compromiso de
solventacion y envia al Director
de Auditoria Interna.

Corrige acta y devuelve a la
Direccion de Auditoria Interna
para su aprobacion.

A 4

Recibe y revisa el proyecto de
acta de cierre de auditoria para
su aprobacion, indica
correcciones y posteriormente
turna al Departamento de Andlisis
del Egreso.

v

A
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C
Levanta el acta final en el lugar, -

fecha y hora indicada en el punto 18,
dejando evidencia en la misma, de

las fechas compromiso de Recibe acta, aprueba y comenta el
solventacion de las observaciones [ contenido con el Contralor y turna al
pendientes de solventar. Departamento de Analisis del Egreso.

v

Procede a elaborar el informe
preliminar de auditoria respectivo. || Recibe, revisa y autoriza el informe
preliminar de auditoria, turnandolo al
Departamento de Analisis del Egreso

Recibe informe autorizado y turna para su integracion al expediente de
mediante memorandum el archivo auditoria.

permanente de la auditoria al

Departamento de Control,

debidamente foliado, indexado y con
sus respectivas marcas de auditoria
para su revisién y el seguimiento de
observaciones pendientes de
solventar, en un plazo no mayor a 10
dias habiles posteriores a la fecha de
levantamiento del acta de cierre de
auditoria.

Se coordina de manera permanente
con el Departamento de Control para
el seguimiento de las observaciones
pendientes de solventar o ante

A

cualquier requerimiento de
informacién o consulta producto de
Su revision.

v

Agotados los periodos establecidos
en el acta de cierre de auditoria para
la solventacion de observaciones, y
en su caso, las prérrogas otorgadas
por el Departamento de Control,
recibe de éste, la documentaciéon
relacionada con la solventacion de
observaciones, el oficio de aviso de
cierre de auditoria (Anexo 4, modelo
de escrito) y el adendum al informe
de auditoria con el visto bueno del
Contralor, lo integra al expediente de
auditoria y lo envia al archivo del
Poder Legislativo.

v

De ser el caso, integra de manera
conjunta con el Departamento de
Control, el expediente de auditoria
para su remision al Contralor, para
considerar su envio al area de
Responsabilidades.

v
I
5
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FECHA REFERENCIA OBSERVACIONES
8/Mayo/2008 Sin oficio Se actualiza el procedimiento existente, con la
Actualizaciéon finalidad de documentar totalmente las actividades
(A1) vigentes del Departamento de Analisis del Egreso,
congruentes con las funciones sustantivas.
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ANEXO 1

Modelo de escrito: Aviso de Inicio de

Auditoria Financiera
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO g

Contraloria
Direccion de Auditoria Interna

10,0.0.0.0.0.0.09.0.0000 000000000 .000000609000006

Toluca de Lerdo, XX de XXXXX de XXXX
N° de oficio: CPL/DAI/XXX/08

Asunto: Aviso de inicio de auditoria financiera
a XXX XXX

), 0.0.0.0.0.0.0.0.00.0000060000000004
TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRA,CI()N Y FINANZAS
DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

Con fundamento en los articulos 94 fraccion Il y 96 de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado
Libre y Soberano de México; 153, 155 fracciones VIII, IX, X, XIV y XVII del Reglamento del Poder
Legislativo del Estado Libre y Soberano de México; articulo 8 fraccion Xlll, 13 fracciones I, 11, lll, VI, X,
XI, X, XV, XVI, XXI, XXII'Y XXIII del Reglamento Interno de la Contraloria del Poder Legislativo y 42
fracciones XX y XXVIII, 43 y 47 fraccion 1l de la Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos
del Estado y Municipios, y como parte de las actividades de la Direccion de Auditoria Interna de la
Contraloria para el ejercicio XXXX, se tiene previsto iniciar con esta fecha, auditoria financiera a
$0.0.0.0.00.0.00000000000000000000000000000000000008

Para tal efecto, se han comisionado a los C.XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX  XXXXXXXXXXX
XXXXXXXX XXXXXXXXXXXX, personal adscrito a la Contraloria del Poder Legislativo, quienes en su
oportunidad se acreditaran como tales.

Por lo anterior, me permito solicitar gire sus apreciables instrucciones a quien corresponda, a fin de que
se le proporcione al personal designado el apoyo necesario en el desempefio de su encomienda.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

) 0.0.0.0.0.0.0.00.0.0.000000000000000064
TITULAR DE LA CONTRALORIA DEL PODER LEGISLATIVO

C.c.p.  Dip. Xxxxxxx Xxxxxxx Xxxxxxxx, Presidente de la Junta de Coordinacion Politica.
XXXXXXXXXXX XxxXxX XxX, Titular de la Direccion de XXXXXXXXXXXX.
Xxxxxx XXxxxxxxx Xxxxxxxx, Titular de la Direccion de Auditoria Interna.

Archivo.

www. cddiputados.gob.mx Av. Independencia Ote. No. 102 Primer Piso, Col. Centro, Toluca, C.P. 50000
Tels. (01722) 2-15-35-11, 2-15-35-17 y 2-15-35-19 Lada sin costo: 01800 712-09-79
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Formato: “Solicitud de Informacion”
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Contraloria

PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO .
v‘.‘

Direccioén de Auditoria Interna

FECHA: DIA | MES | ANO

HOJA1DE ___

SOLICITUD DE INFORMACION

ENTIDAD:

ASPECTO:

COMENTADO CON:

CARGO:

CON ATENCION AL OFICIO DE COMISION N° CPL/DAI/XXX/07 DE FECHA XX DE XXXX DE XXXX, ENVIADO A
XXXXXXXX  XXXXXXX XXXXXXX TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS, POR
XXXXXXXXK - XXXXXXXXXK XXXXXXXXXXX TITULAR DE LA CONTRALORIA DEL PODER LEGISLATIVO, SE

SOLICITA LO SIGUIENTE:

DESCRIPCION

COMENTARIOS

XXXXXX XXXXXXXX XXXXXXX

ELABORO

POR PARTE DE LA ENTIDAD

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ANALISIS DEL FECHA DE RECIBIDO:

EGRESO

FECHA LIMITE DE RESPUESTA:

60042-F01-08
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ANEXO 3

Formato: “Cédula de Discusion de

Observaciones”
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO

Contraloria

Direccién de Auditoria Interna

Referencia:| CPL/DAI/XXX/XX
CEDULA DE DISCUSION DE OBSERVACIONES
UNIDAD AUDITADA:
PERIODO REVISADO:
TIPO DE AUDITORIA:
RUBRO:
PERSONA QUE FORMULA LA OBSERVACION:
FECHA DE ELABORACION:
OBSERVACION
COMENTARIO DEL RESPONSABLE DE LA INFORMACION
POR LA CONTRALORIA POR EL AREA AUDITADA
XOXOXOXXXXXX NOMBRE Y FIRMA DEL RESPONSABLE QUE

JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ANALISIS DEL EGRESO.

ATENDIO LA OBSERVACION

60042-F02-08
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Modelo de escrito: Informe del Cierre y

Resultado de la Auditoria Financiera
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PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO ==

Contraloria
Direccion de Auditoria Interna

10,0.0.0.0.0.0.09.0.0000 000000000 .000000609000006

Toluca de Lerdo, XX de XXXXX de XXXX
N° de oficio: CPL/DAI/ XX /XX

Asunto: Se informa del cierre y resultado de
la auditoria financiera a
XXXXXXXXXXX XXXXXXX.

XXXXXXXXX XXXXXXXXXX XXXXXXXXXXXX .
TITULAR DE LA SECRETARIA DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DEL PODER LEGISLATIVO DEL ESTADO DE MEXICO.

Con fundamento en los articulos 94 fraccion Il y 96 de la Ley Organica del Poder Legislativo del Estado
Libre y Soberano de México; 153, 155 fracciones VIII, IX, X, XIV y XVII del Reglamento del Poder
Legislativo del Estado Libre y Soberano de México; y en relacién con la auditoria correspondiente a la
XXXXXXXXXXXX XAXXXXXXXXXXXXXXXXXX relacionada con el numero de oficio CPL/DAI/XXX/XX
de fecha XX de XXXX de XXXX; de acuerdo con el expediente de auditoria que obra en poder de esta
Contraloria, a la evidencia que soportan los papeles de trabajo respectivos y a los elementos de prueba
aportados por la Secretaria a su cargo mediante oficio nimero XXXXXXXXXX informo a usted que a
esta fecha han sido solventadas la totalidad de las observaciones de esta auditoria y que fueron
consignadas en el acta de cierre respectiva de fecha XX de XXXXXXX de XXXX.

Asimismo, recomiendo a usted, mantenga la aplicacion de las sugerencias e instrumente las acciones
en funcién de sus respuestas de forma permanente.

Sin otro particular, hago propicia la ocasién para enviarle un cordial saludo.

ATENTAMENTE

) 0.0.0.0.0.0.0000096.0000000000.900000060¢
TITULAR DE LA CONTRALORIA DEL PODER LEGISLATIVO

C.c.p. Dip. XXXXXXXXX XXXXXXXX XXXXXXX, Presidente de la Junta de Coordinacién Politica.
XXXXXXX XXXXXX XXXXXXXXX, Director de Auditoria Interna.
XXXXX XXXXXXXX XXXXXXXXX, Director/Jefe del Departamento de XXXXXXXX 'y encargado de la auditoria.
Archivo.

www. cddiputados.gob.mx Av. Independencia Ote. No. 102 Primer Piso, Col. Centro, Toluca, C.P. 50000
Tels. (01722) 2-15-35-11, 2-15-35-17 y 2-15-35-19 Lada sin costo: 01800 712-09-79



